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3. GLOSARIO DE TERMINOS Y ABREVIATURAS

e DECON: Direccidn de Estadisticas Econdmicas.

e DICOS: Direccién de Comunicacion Social

e DIRAD: Direccion de Registros Administrativos

e DIREJ: Direccién Ejecutiva

e  GESE: Gestion de Estadisticas Estructurales

e Clave catastral: Corresponde al cédigo numérico establecido por el Municipio para identificar
geograficamente los predios. Se registrara el codigo de la clave catastral municipal asignada al
predio que se investiga.

e Numero de Predio: En algunas municipalidades del pais, a mas de la clave catastral que tienen los
predios, éstos son identificados con un nimero secuencial y en forma automatica en funcion del
ingreso al sistema catastral.

e Obra Privada: cuando el propietario del inmueble es una persona privada (natural o juridica) que
financiara la obra con recursos del sector privado y/o publico.

e Obra Publica: serd cuando el propietario y quién financia la obra sera el Gobierno Central,
Municipio, Consejo Provincial, etc.

¢ Nueva Construccion: es aquella obra de ingenieria que se construira desde los cimientos y debe
tener toda la informacién que se requiera para la misma.

e Reconstruccion: son aquellas obras que no afectan ni los cimientos, ni la estructura de la edificacion.
Se puede considerar como
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5. INFORMACION BASICA DEL PROCESO

PROCESO:
NOMBRE DEL SUBPROCESO:
CODIGO DEL SUBPROCESO:

ANTECEDENTE:

PROVEEDORES:

Gestidn de Estadisticas Estructurales
Operacion Estadistica “Encuesta Anual de Edificaciones (Permisos de
Construccion)”

DECON-EE-SP2

DESCRIPCION:

La operacion estadistica recoge informacion referente al nimero de permisos
de construccidn, sean estos para: nuevas construcciones, ampliaciones y
reconstrucciones que conceden los Gobiernos Auténomos Descentralizados
Municipales en cada una de las capitales provinciales y cabeceras cantonales a
nivel nacional.

Se debe considerar que al registrar los permisos de construccidon, de ninguna
manera se obtiene el nUmero de construcciones efectivas, ya que en algunos
casos éstas no se llevan a cabo.

PROPOSITO:

Proporcionar informaciéon estadistica actualizada del ritmo de crecimiento de
los proyectos inmobiliarios a construirse potencialmente sean estos: viviendas,
locales comerciales e industriales, edificios administrativos, clinicas, entre
otros.

DISPARADOR:
e Calendario estadistico aprobado

FASES MODELO DE PRODUCCION ESTADISTICA
1.- Planificacién
2.- Disefio
3.- Construccidn
4.- Recoleccion
5.- Procesamiento
6.- Analisis
7.- Difusion
8.- Evaluacién

e Direccion de Planificacion - UPI

e Direccion de Cartografia Estadistica

e Direccion de Registros Administrativos
e  Personas naturales y juridicas

e  Gestidon de Compras

e  Gobiernos Auténomos Descentralizados
e Direccion de Comunicacion Social
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e Lineamiento Aprobado
e  Clasificador Geografico Estadistico
e Aplicativo Web
e Bases de datos parciales
INSUMOS: e Informacidn de la edificacion a construirse
e  Formularios impresos
e Permiso de construccion aprobado
e  Formatos para la Publicacion de los Resultados

e Direccion de Planificacion - UPI

e Direccion de Registros Administrativos

e Direccion de Tecnologias de la Informacién y de Comunicacion
CLIENTES: e  Persona naturales y juridicas

e  Gobiernos Auténomos Descentralizados

e Direccidon de Comunicacion Social

e Plan de Direccién de Proyectos Borrador

e  Mallas de validacion

e Manuales

e  Formularios

e Base de Datos de Publicacion

e Informacién Estadistica de Edificaciones
SALIDAS: e Bases de Datos

e  Sintaxis

e  Formularios

e Tabulados

e  Graficos

e  Publicacién

e Sintesis Metodolégicas

e Anual
PERIODICIDAD:
TIPO DE PROCESO: e  Sustantivo/ Agregador de Valor
RESPONSABLE DEL PROCESO: e Responsable de Gestién de Estadisticas Estructurales

TIPO DE CLIENTE: * Interno/Externo
o MATERIALES:
o Muebles de Oficina
o Materiales de Oficina
o Indumentaria de trabajo
o Credenciales
e HUMANOS:
RECURSOS o 3 Servidores Publicos 1 Asistente de Estadistica Estructurales
o 1 Servidor Publico 7 Jefe de Estadistica Estructurales

e TECNOLOGICOS
o Hardware (Computadores, impresoras)
o Software
o SPSS
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o Aplicativo Web
o Paquete Microsoft Office

e Leyde Estadistica:
o Obligatoriedad de suministrar los datos
o Confidencialidad de la informacion
o Delas sanciones

CONTROLES/MARCO LEGAL:

6. CONTROLES DEL PROCESO

OBLIGATORIEDAD DE SUMINISTRAR LOS DATOS

"Art. 20. Todas las personas naturales o juridicas domiciliadas, residentes o que tengan alguna actividad en el pais, sin
exclusion alguna, estan obligadas a suministrar, cuando sean legalmente requeridas, los datos e informaciones
exclusivamente de caracter estadistico o censal, referentes a sus personas y a las que de ellas dependan, a sus propiedades,
a las operaciones de sus establecimientos o empresas, al ejercicio de su profesion u oficio, y, en general, a toda clase de
hechos y actividades que puedan ser objeto de investigacidn estadistica o censal".(LEY DE ESTADISTICA. Decreto Supremo
323, Registro Oficial 82 de 7 de Mayo de 1976).

CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

"Art. 21. Los datos individuales que se obtengan para efectos de Estadistica y Censos son de caracter reservado; en
consecuencia, no se podran darse a conocer informaciones individuales de ninguna especie, ni podran ser utilizados para
otros fines como de tributacién o conscripcién, investigaciones judiciales y, en general, para cualquier objeto distinto
del propiamente estadistico o censal".(LEY DE ESTADISTICA. Decreto Supremo 323, Registro Oficial 82 de 7 de Mayo de
1976).

“Sélo se daran a conocer los resimenes numéricos, las concentraciones globales, las totalizaciones y en general
los datos impersonales".

DE LAS SANCIONES

"Art. 22. Toda persona que suministrare datos o informaciones falsas, o no los entregare en su oportunidad, sera
sancionada por el Director del Instituto Nacional de Estadistica y Censos, con prisiéon de diez a treinta dias, o multa previa
verificacion del hecho". (LEY DE ESTADISTICA. Decreto Supremo 323, Registro Oficial 82 de 7 de Mayo de 1976).

"Art. 24. El cumplimiento de la pena no libera de la obligacion de proporcionar los datos estadisticos solicitados; la
sancion se aplicara tantas veces cuantas se negare a proporcionar la informacién requerida".

"Art. 25. Las personas que de cualquier modo intervengan en la ejecucién de investigaciones que realicen las
entidades sujetas al Sistema Estadistico Nacional, no podran requerir informacién distinta de la que haya sido
autorizada".

"De contravenir a esta prohibicidn, se les impondra las sanciones establecidas en la Ley de Servicio Civil y Carrera
Administrativa". (LEY DE ESTADISTICA. Decreto Supremo 323, Registro Oficial 82 de 7 de Mayo de 1976).
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7. PROCEDIMIENTO

7.1. FASE DE PLANIFICACION

ALCANCE.

| Desde Listar requerimientos de informacion, hasta generar el plan de direccién de proyectos.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN M.P.E

. . Documento
MPE N° Actividades levantadas Responsable
Generado
1.1.1 ifi | , . . .
c!entl icarias 1 Listar requerimientos de informacion Unidad GESE Matriz de requerimientos
necesidades
2 Revisar documentos de solicitud de informacién Jefe de la Unidad GESE N/A
1.2. Consultar y confirmar ¢Existen observaciones?
las necesidades
Si: Pasar a la actividad 1. Jefe de la Unidad GESE N/A
No: Pasar a la actividad 3.
Efectuar reuniones para la definicion de la unidad de analisis . cta de. re.unlon pa.ra definir
. 3 L Unidad GESE los objetivos y unidad de
1.3. Establecer los objetivos objetivo analisis
delimitar la O fe -
Zstzc;:tli:ar a Dperacion Acta de reunion delimitacion
4 Delimitar la cobertura geografica y temdtica Unidad GESE sobre la cobertura geografica
y tematica
1.4. |dentifi tos, . . , - , s L
. entiricar conceptos Revisar conceptos, variables relevantes, metodologia, y bibliografia . Revisién metodoldgica y
variables relevantes y 5 Analistas GESE e g
, de la encuesta bibliografica de la Encuesta
metodologias
1.5. Comprobar la Informe del plan de mejoras
N p 6 Revisar las operaciones estadisticas de afios anteriores Analistas GESE de las operaciones
disponibilidad de los datos estadisticas
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1.6. Preparar el proyecto o
plan de trabajo de la
Operacion estadistica

Project del Plan de Direccion de Proyectos

Analistas GESE

7 Elaborar cronograma de actividades Analistas GESE Cronograma de actividades
. . P toy PACP t
8 Elaborar el presupuesto y PAC Proyecto Priorizacién Analistas GESE resupues.o y . royecto
Priorizacion
9 Elaborar Plan de Proyecto: Llenar los formatos MS Word, Excel y

Plan de proyecto

Director/a Estadisticas

GESE

10 Revisar los productos de la planificacion Econdmicas - Jefe de la Unidad N/A
GESE
¢Existen observaciones?
. o Director/a Estadisticas
Si: Pasar a la actividad 11. Econdmicas - Jefe de la Unidad N/A
GESE
No: Pasar a la actividad 12
11 Atender Observaciones Analistas GESE N/A
I Director/a Estadisticas
Aprobar productos de la planificacion. Formatos en MS Word, Excel y ,I C / Istie .
12 : . . Econdmicas - Jefe de la Unidad N/A
Project del Plan de Direccion de Proyectos

Direccidn de Planificacién y

13 Subproceso: Generacion de Planes de Direccion de Proyectos Gestidn Estratégica - Unidad de Plan de Proyecto aprobado
Planificacion e Inversién
Elaborado por: Revisado por: Aprobado /Autorizado por: Registrado por:
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7.2.

FASE DE DISENO

ALCANCE

Desde disefiar el plan de tabulados y graficos hasta aprobar productos de la Fase de Disefio.

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN M.P.E

. . Documento
MPE N° Actividades levantadas Responsable
Generado
- e . Disefio del plan de tabulados
1 Disefiar el plan de tabulados y graficos Analistas GESE ! - 3 !
y graficos
2.1. Disefiar los productos:
2 Disefiar los metadatos de los proyectos de GESE DINEM Unidad ANDA Disefio los metadatos
2.2 D|§enar la descripcion 3 Definir las variables de publicacidn Analistas GESE L|sta.do de las variables de
de variables: publicacidn
Disefiar las herramientas de trabajo; formularios, manuales, . Informe del disefio de las
4 B ,, Analistas GESE . .
métodos de recoleccidn y reportes de cobertura herramientas de trabajo
2.3. Disefiar la recoleccion:
— L ;. . Flujo de | d
5 Disefiar los procesos de recoleccién vy critica Analistas GESE o ce .?S pro?e.sos ¢
recoleccidn y critica
. . . L . Informe de célculo del
6 Calcular el universo estimado de permisos de construccion Analistas GESE . imad
2.4. Disefiar el marco y la universo estimado
muestra : : s
. . . A . Direct d
7 Actualizar el directorio de municipios Coordinaciones Zonales irec 9”0 € municipios
actualizado
2.5. Dl|s<?nar la cartografia N/A N/A N/A
estadistica
2'6: Disefiar el s Disefiar las mallas de validacion Analistas GESE Mallas de validacién
procesamiento y el andlisis:
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2.7. Disefiar los sistemas de
produccién y flujo de
trabajo

9 Disefiar etiquetas y cddigos para la base de datos Analistas GESE Sl’nt.axm de etiquetasy
cadigos
Flujo de los procesos desde la
10 Actualizar los flujos de trabajo del proceso estadistico Analistas GESE / Analistas DIPLA | fase de recoleccion hasta
difusion
Director/a Estadisticas
11 Revisar los productos de la Fase de Disefio Econdémicas - Jefe de la Unidad N/A
GESE
¢Existen observaciones?
Director/a Estadisticas
Si: Pasar a la actividad 12. Econdémicas - Jefe de la Unidad N/A
GESE
No: Pasar a la actividad 13.
12 Atender Observaciones Analistas GESE N/A
Aprobar productos de la Fase de Disefio: Aprobar productos de la
Fase de Disefio: Disefio del plan de tabulados y graficos, Disefio los
metadatos, Listado de las variables de publicacion, Informe del . o
L ) . . Director/a Estadisticas N
13 disefio d.ellas helrramlentas de tral?ajo, Flujo de. los proce.sos de Econdmicas - Jefe de la Unidad Productos disefiados
recoleccidn y critica, Informe de calculo del universo estimado, GESE aprobados
Directorio de municipios actualizado, Mallas de validacidn, Sintaxis
de etiquetas y cddigos, Flujo de los procesos desde la fase de
recoleccidn hasta difusion

Elaborado por:

PC , EEC

Revisado por:

DIPLA, DECON DIREJ

Aprobado /Autorizado por:

Registrado por:

PC
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FLUIOGRAMA

9.- Diseflar etiquetasy
cédligos para labase de

N - Disefiar los B
4. Disefiar Ias = N .- Calcular elunherso 8- Disear I35
herramientas v estimado de permisos de mallas de

de trabajo construccién validacidn datos
- N : B : - 12.- Atender
@ B observaciones
o
z
Disefio del plan de
Z
tabuladosy Listado de a3 . Flujo de los Informe de céloulo del Mallas de Sintaxis de
araficas wariables ]h"”’m “‘t' “‘;E’::; B rocesos de Universo estimado walicdaridn etiquetasy
calculades erramientas Qe W00 pecorecciony chdigs
aitica
T
g
5
3
Directario de
municipios
actualizado

@..

Flujo de los
procesos desde la
fase de recoleaién

hasta dfusidn

Disefio

Analistas GESE / Analistas DIPLA

=
3
z
=
3z
B
2
€ m
S Disefio o5
= metadatos
&
a
u
3
K]
; »
11 Revisar los
w roductos de la
k) P . p 4
<] Fase de Disefio
K]
bl sExisten
5 observacianes? —
g -
] Productos disefiados
£ aprobados

Elaborado por: Revisado por: Aprobado /Autorizado por: Registrado por:

PC , EEC DIPLA, DECON DIREJ PC
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7.3.

FASE DE CONSTRUCCION

7.3.1. CONSTRUCCION

ALCANCE

| Desde elaborar, actualizar y entregar las herramientas de trabajo hasta Realizar capacitacion aplicativo Web (Mddulo de digitaciéon y Administrador)

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN M.P.E

MPE N° Actividades levantadas Responsable Documento
Generado
5.1. Criticar e integrar base 1 Digitar y criticar la base de datos Coordinaciones Zonales BBD digitada y criticada en
de datos las Coordinaciones Zonales
2 Elaborar sintaxis de validacion Analistas GESE Sintaxis actualizada
3 Entregar la base de datos DIRAD Gestion de Innovacion Entrega de base de datos
para Automatizar la Produccién nacionales
Estadistica
5.3. Validar e imputar 4 Validar las encuestas (corrida de sintaxis y verificacion de Analistas GESE BBD validada
novedades)
5 Revisar base de datos Jefe de GESE N/A
éExisten observaciones? Jefe de GESE N/A
Si: Pasar a la actividad 4.
No: Pasar a la actividad 6.
6 Validar los datos de las encuestas (verificacion, correccién y Coordinaciones Zonales BBD verificada, corregida y
digitacion) en las Zonales digitada

Elaborado por: Revisado por:

PC , EEC DIPLA, DECON

Aprobado /Autorizado por:

DIREJ

Registrado por:

PC
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5.4. Derivar nuevas 7 Generar Nuevas variables y unidades Analistas GESE BDD con variables y unidades
variables y unidades generadas
5.5. Ajustar los factores de N/A N/A N/A
expansion
5.7. Finalizar los archivos 8 Generar tabulados e Indicadores Analistas GESE Tabulados e indicadores
de datos

9 Finalizar los archivos de datos Analistas GESE Archivos de datos Finales

Elaborado por:

PC , EEC

Revisado por:

DIPLA, DECON

Aprobado /Autorizado por:

DIREJ

Registrado por:

PC
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Analistas GESE

1.- Elaborar,
actualizary enfregar

las herramiertas de
trabajo

Farmularios de
levantamienta, manuales,
reportes de coberuray
mallas de validaddn

Construccion
DIRAD Innovacion para Automatizar la
Produccién Estadistica

%}2.- Desarrollar el

aplicativo web, madula
de digitacidn

4.- Atender
ohsetvaciones en

el aplicativa web

Aplicativo web, modulo
de digitacidn
Si

%- Realizar

capacitacidn
aplicativo Web

Unidad GESE - Coordinaciones Zonales

=

3.- Revisar elaplicativo web
mddula de digitaddn

5~ Efectuar prieba
pilota de los

instrumentos de

recoleccidn

2Existen
ohseraciones
al aplicativa? (Y

Informe de prueta
piloto a los
instrumentos de
recoleccian

i~ Realizar capacitaddn
herramientas de frabajo

Informe de capadtaddn
sobre las herramientas de
trabajo

Elaborado por:

PC , EEC

Revisado por: Aprobado /Autorizado por:

DIPLA, DECON DIREJ

Registrado por:

PC
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7.4.

FASE DE RECOLECCION

ALCANCE

Desde definir estrategias para el operativo en campo hasta efectuar el informe de cierre del operativo de campo

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN M.P.E

MPE N°| Actividades levantadas Responsable Documento Generado
4.1. Utilizar y actualizar la
cartografia estadistica R LS W
4.2. Crear el marco y seleccionar N/A N/A N/A
la muestra

4.3. Planificar la recoleccion

Definir estrategias para el operativo en

Jefe de la Unidad GESE -
Coordinaciones Zonales

Acta de entrega sobre la definicidon de estrategias
para el operativo en campo

Coordinaciones Zonales

Informe sobre los municipios a investigar

1

campo
2 Definir municipios a investigar
3 Imprimir formularios

Gestion de Compras - Unidad GESE

Formularios impresos

4 Distribuir formularios a los Municipios

Unidad GESE - Coordinaciones
Zonales

Actas entrega de formularios

4.4. Recolectar informacion

Realizar reuniones con los principales
municipios del pais

Coordinaciones Zonales

Actas de reunion

Realizar el levantamiento de la
informacién

Coordinaciones Zonales

Encuestas levantadas

¢Existen observaciones en la
informacioén levantada?

Coordinaciones Zonales

N/A

Elaborado por:

Revisado por:

PC , EEC DIPLA, DECON

Aprobado /Autorizado por:

DIREJ

Registrado por:

PC
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Si: Pasar a la actividad 6.

No: Pasar a la actividad 7.

4.5. Finalizar la recoleccion

Efectuar el informe de cierre del
operativo de campo

Coordinaciones Zonales

Memorando informe de cierre del operativo de
campo

Elaborado por:

PC , EEC

Revisado por:

DIPLA, DECON

Aprobado /Autorizado por:

DIREJ

Registrado por:

PC
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Recoleccion

Jefe de la Unidad GESE - Coordinaciones
Zonales

Actade entregasobre 3
definicién de estrategias para el
operativo en campo

=

!-Deflmrestrateglas

para el operathio en
campo

2.- Definir munidpios 3
investigar

Infarme sobre la
asignacion de cngas
de trabajo

Gestion de Compras -
Unidad GESE

J-Tmprimir |77 L
formularios

Formularios
impresos

Unidad GESE - Coordinaciones
Zonales

.- Distribuir
farmularios a
los Municipios

Actas entrega

de farmularios

Coordinaciones Zonales

5.~ Realizar reuniones
s - Realizar el levantamiento de la
con los prindpales N .
] 2 informacion
municipios del pais

Adtas de
reunidn

s Existen nbsenadones en
lainformacidn leariada?

Encuestas
levantadas

Memaorando informe de demre
del operativa de @mpo

Elaborado por:

PC , EEC

Revisado por:

DIPLA, DECON

Aprobado /Autorizado por:

DIREJ

Registrado por:

PC
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7.5.

FASE DE PROCESAMIENTO

ALCANCE

Desde digitar y criticar la base de datos hasta Finalizar los archivos de datos

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN M.P.E

. . Documento
MPE N° Actividades levantadas Responsable
Generado
5.1. Criti int b .. - L BBD digitad iticad
riticar € integrar base 1 Digitar y criticar la base de datos Coordinaciones Zonales '€l E.} @ y criticada en
de datos las Coordinaciones Zonales
2 Elaborar sintaxis de validacién Analistas GESE Sintaxis actualizada
3 Entregar la base de datos DIRAD Entrega de.base de datos
nacionales
4 Validar las encuestas (corrida de sintaxis y verificacion de Analistas GESE BBD validada
novedades)
¢Existen observaciones?
5.3. Validar e imputar Si: Pasar a la actividad 4. Jefe de GESE N/A
No: Pasar a la actividad 5.
Validar los datos de las encuestas (verificacion, correccidn y L BBD verificada, corregida y
5 S Coordinaciones Zonales L
digitacion) en las Zonales digitada
5'41 Derivar nuevas 6 Generar Nuevas variables y unidades Analistas GESE BDD con variables y unidades
variables y unidades generadas
5.5. AJu'sitar los factores de N/A N/A N/A
expansion
7 Generar tabulados e Indicadores Analistas GESE Tabulados e indicadores
5.7. Finalizar los archivos
de datos S . . . .
8 Finalizar los archivos de datos Analistas GESE Archivos de datos Finales

Elaborado por:

PC , EEC

Revisado por:

DIPLA, DECON DIREJ

Aprobado /Autorizado por:

Registrado por:

PC
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Coordinaciones Zonales

(3. Digitary
criticar la base
de datos

BED digitada y
criticada

6.~ Walidar los datos
de las encuestas

BEBD verificada,
corregida y digitada

Analistas GESE

Procesamiento

2.- Elaborar
sintaxis de
walidacidn

=

Sintaxis
actualizada

B validar las Encuestas

[corrida de sintadsy

werificacion de
novedades)

BBD werificads,
corregida
digitada

.- Generar .- Generar BFinalizar o3
No Muewas variables tabulados e archivos de
y unidades Indicadores datos

4 @ M4

BDD con variables Tabulados & Archivas de
yunidades Indicadores datos Finales
generadas

Jefe de GESE

5. Rewisar
base de datos

X

sExisten
observaciones?

DIRAD

=
*Entregarlabase
de datos

Entrega de base
de datos
nadonales

Elaborado por:

PC , EEC

Revisado por:

DIPLA, DECON DIREJ

Aprobado /Autorizado por:

Registrado por:

PC
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7.6. FASE DE ANALISIS

ALCANCE

Desde generar y revisar la base de datos sin microdatos hasta Aprobar los productos para la publicacidn (bases de datos, tabulados y graficos) de la
Encuesta de Manufactura

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN M.P.E

. . Documento
MPE N° Actividades levantadas Responsable
Generado
1 Generar y revisar la base de datos sin microdatos - publicacién Analistas GESE BBD sin microdatos

6.1. Preparar los productos

Tabulados, indicadores y

2 Revisar los tabulados, indicadores y gréficos preliminares Analistas GESE e .
graficos preliminares

. .. , . . Presentacién, metodologia,
Elaborar y revisar la presentacion, metodologia, resumen ejecutivo y

6.2. Evaluar los productos 3 Analistas GESE resumen ejecutivo y
tabulados
tabulados
6.3. Interpretar y explicar
N/A N/A N/A
los resultados / / /
6.4. Aplicar control de N/A N/A N/A

difusion

Memorando de entrega de
6.5. Finalizar los productos 4 Entregar productos para publicacion Analistas GESE productos para la publicacion
de la encuesta

Elaborado por: Revisado por: Aprobado /Autorizado por: Registrado por:

PC , EEC DIPLA, DECON DIREJ PC
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5 Revisar productos Jefe GESE- Director/a DECON - Memorandos con productos
P CGTPE - SUGEN - DIREJ revisados
¢Existen observaciones en los productos?
Jefe GESE- Director/a DECON - N/A
CGTPE - SUGEN - DIREJ
Si: Pasar a la actividad 8
No: Pasar a la actividad 9
6 Atender Observaciones Analistas GESE N/A
7 Aprobar los productos para la publicacidn (bases de datos, tabulados DIRE) Publicacion de la encuesta
y graficos) aprobada
Elaborado por: Revisado por: Aprobado /Autorizado por: Registrado por:
PC , EEC DIPLA, DECON DIREJ PC
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1- Generary revisar la %} 2.~ Rewisar los 3.~ Elaborar y revisar la 1
base de datos sin tabulados, indicadares presentacion, metodalogl, * Entregard.eprp’dums para 6~ Atender
. Y R i publicacian .
u microdatos y graficos preliminares resumen ejecutivo ytabulados Observaciones
8 ’_52__ L Y
o - . Y AN
K] =
c
: '
BED sin Tabuladas, indicadores Presentacidn, Memarando de erfrega
microdatos y graficos preliminares m?tgd?mgiaf TESLIMEN de Dmt?uttos parala
ejecutivoy tabulados publicacion de laenauesta Si
W
E
w2
=}
"
7 |&
2 |@x
2 E E ﬁ Revisar
< |2a productos
-
iZ
i g sExisten
av obseriacianes e
W los produdas?
“
v
o Mo
T
=
_____ iAprobar lns
n : productos para
*** 1 la publicacian
5
Publicacién de la
encuesta aprobada
Elaborado por: Revisado por: Aprobado /Autorizado por: Registrado por:
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7.7.

FASE DE DIFUSION

ALCANCE

Desde Actualizar los sistema de almacenamiento de datos y metadatos para difusién hasta Difundir los productos a la base de medios y canales de

comunicacion

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN M.P.E

. . Documento
MPE N° Actividades levantadas Responsable
Generado
7.1 A'ctu‘a,llzar los sistemas 1 Actualizar los sistema de almace'nar'n,lento de datos y metadatos para DICOS/DINEM N/A
de difusién difusion
Presentacion de los
Revisar la informacion recibida para la publicacion (La informacion principales resultados, bases
2 DICOS I .
debe contemplar el protocolo) de datos, formulario, sintaxis,
metodologia, informe

7.2 Generar los productos Tipo de publicacién
de difusion

Solo Web: Pasa a la actividad 3 DICOS N/A

Medios: Pasa a la actividad 4
7.3 Gestionar la . . L . T
comunicacién de productos 3 Publicar la informacion en la pagina web de la institucién. Fin del DICOS N/A
. subproceso

de difusion.
72 (_3ensrar los productos 4 Elaborar productos para los medios comunicacionales DICOS N/A
de difusion
7.3 Gestionar la 5 Revisar los productos comunicacionales Director/a DICOS N/A

Elaborado por:

PC , EEC

Revisado por:

DIPLA, DECON

Aprobado /Autorizado por: Registrado por:

DIREJ PC
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comunicacion de productos ¢Esta correcta la informacion?
de difusion.
Si: Pasa a la actividad 6 Director/a DICOS N/A
No: Regresa a la actividad 4
6 Revisar los productos comunicacionales Director/a DECON N/A
¢La informacion esta correcta?
Si: Pasa a la actividad 7 Director/a DECON N/A
No: Regresa a la actividad 4
7 Revisar los productos comunicacionales CGTPE N/A
éLa informacion esta correcta?
Si: Pasa a la actividad 8 CGTPE N/A
No: Regresa a la actividad 4
8 Revisar productos de difusion DIREJ N/A
¢Aprueba?
Si: Pasa a la actividad 9 DIRE) N/A
No: Regresa a la actividad 4
e L , . . * Boleti
9 Remitir la informacidn para el envio a medios Director DICOS ° et”,] de prensa
* Infografia Aprobados
7.4 Promocionar los
roductos a los usuarios
P Difundir los productos a la base de medios y canales de
10 L . DICOS N/A
comunicacion. Fin de la fase

Elaborado por: Revisado por: Aprobado /Autorizado por:

PC , EEC DIPLA, DECON DIREJ

Registrado por:

PC
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Difusion

1.- Actualizar lossistema de
g almacenamiento de datosy
é metadstos para dfusidn
g
g
3
Publicar I
Solo Web o
oo e acién en lateb —
institucional Il 10.- Difundir los
productos a labase de
2. Revisariaintormazén ~Boletinde prensa WEETRL TS C
recibidta para [apublicdtn A P CEmTRIEEE,
e ~Infograffa
g : B :
=1 - B
5 o =
Informarion debe
TR Gimelt 4- Elaborar productns de
ST Difusion de medios comunicadonales
medios yweb Ne
Presentacidn de los
principales resuitados,
BOD, Formuiaro,
Sintas, Metodologhs
Informe
9.-Remitirinformadon |
parael envioa medios .
8
g Revisar productos
g Comunicsgonales X
= - Boletin de prensa
H Estscomecta fa fegrafia
il e probados
H infdrmacion?
51
®-*
H
g ol
]
z 6 Revisar la Esta correcta I
k] informacién 2 intamacien?
8 s
Esth correcta la
informacién?
& 7 Revisar st
: X ®-
g comunicacionales NO
a
E 8- Revisar
] productos de
difusién
Aprueba diusién
bara medios de
comunicaciGn?

Elaborado por:

PC , EEC

Revisado por:

DIPLA, DECON

Aprobado /Autorizado por:
DIREJ

Registrado por:

PC
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7.8. FASE DE EVALUACION

ALCANCE

| Desde elaborar de las Memorias Técnicas de la Encuesta de Manufactura hasta elaborar el informe de evaluacién

DETALLE DE ACTIVIDADES SEGUN M.P.E

. . Documento
MPE N° Actividades levantadas Responsable
Generado
1 Elaborar de las Memorias Técnicas A Eies G295 Soerefieenes Memorias Técnicas
zonales
¢Existen observaciones?
Si: Pasar a la actividad 3. Jefe GESE - Director/a DECON N/A
No: Pasar a la actividad 4.
8.1. Reunir los insumos
para la evaluacion 5 Revisar la memoria Técnica Jefe GESE - Director/a DECON N/A
3 Atender observaciones Analistas GESE N/A
4 fpelaeT e b lEme s Eamies Jefe GESE - Director/a DECON Memoria técnica aprobada
Efectuar reunion para el analisis de problemas Analistas GESE/ Coordinaciones -
S Actas reunion
zonales
Recomendar posibles mejoras para los problemas identificados
8.2 Evaluar los produ.c’tos y 6 Analistas GESE N/A
procesos de produccion
Elaborar el informe de evaluacién y mejoras Informe de evaluacién
7 Analistas GESE . ¥
8.3 Acordar un plan de )
accion ¢Existen observaciones?
Jefe GESE - Director/a DECON N/A
Si: Pasar a la actividad 7

Elaborado por:

PC , EEC

Revisado por:

DIPLA, DECON

Aprobado /Autorizado por:

DIREJ

Registrado por:

PC
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No: Pasar a la actividad 8

Aprobar acciones de mejora para su aplicacion

Jefe GESE - Director/a DECON

N/A

Aplicar acciones de mejora

Analistas GESE

N/A

Elaborado por:

PC , EEC

Revisado por:

DIPLA, DECON

Aprobado /Autorizado por:

DIREJ

Registrado por:

PC
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Evaluacidn

w
£
H - Aender
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8. INDICADORES DE GESTION DEL PROCESO

" Indicador Férmula de Calculo Unidad de Responsable de | Fuente de Frecuencia de
Medida Medicidon Medicién Medicion
Porcentaje de .
J (Total de permisos de
avance en S Jefe de
construccion digitados .,
cobertura de . . Gestion de Cronograma de .
1 . /Total permisos de Porcentaje . . ., Trimestral
permisos de ., Estadisticas ejecucion
construccién construccion Estructurales
. levantados)*100
digitadas
Porcentaje (Total de. a.\ctlv.lldades Jefe de
de la planificacién .,
de avance dela . . Gestidon de Cronograma de )
e o ejecutadas/Total de Porcentaje . . - Trimestral
planificacion o Estadisticas ejecucion
eiecutada actividades
J planificadas)*100 Estructurales

9. FORMATO / REGISTROS DE LOS PROCESOS

Nombre del Registro de Calidad Cadigo de Formato

Matriz de requerimientos DECON-EE-FOR-001

Acta de reunién DECON-EE-FOR-002

Informe del plan de mejoras de las operaciones estadisticas DECON-EE-FOR-003

Cronograma de actividades DECON-EE-FOR-004

Listado de las variables de publicacion DECON-EE-FOR-005

Informe del disefio de las herramientas de trabajo DECON-EE-FOR-006

Directorio de municipios actualizado DECON-EE-FOR-007

Sintaxis de etiquetas y cddigos DECON-EE-FOR-008

Flujo de los procesos desde la fase de recoleccién hasta difusién DECON-EE-FOR-009

Informe de prueba piloto a los instrumentos de recoleccidén DECON-EE-FOR-010

Acta de entrega sobre la definicién de estrategias para el operativo DECON-EE-FOR-011
en campo

Informe sobre los municipios a investigar DECON-EE-FOR-012

Sintaxis actualizada DECON-EE-FOR-013

Tabulados e indicadores DECON-EE-FOR-014

Memoria técnica aprobada DECON-EE-FOR-015

Informe de evaluacién y mejoras DECON-EE-FOR-016
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10. ANEXOS

Elaborado por:

PC , EEC

Revisado por:

DIPLA, DECON

Aprobado /Autorizado por:
DIREJ

Registrado por:

PC




